广 东 行 政 职 业 学 院
报关实务（含全国报关员资格考证培训） 课程教案

 （ 2012 — 2013 学年度第 二 学期）

系    别：   经济贸易系       

        教 研 室：   国际贸易教研室   

        任课教师：   祝 美 红         

职    称：    助教            
        授课班级：   11货代1-3班     
教材名称：   报关员资格考试教材

课程类别：    考证课E              

总学时数： 54  理论讲授学时： 18 实践训练学时： 36   

	授课

题目
	第一章 报关与海关管理 第一节 报关概述；第二节 海关概述
	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （  ）

	
	
	授课时间
	第 1 周 第5-7 节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解海关的性质，任务，权利，管理体系与机构设置

熟悉海关管理的法律体系

掌握报关的含义

	重点

难点
	重点:报关的分类；海关的权力与内容。

难点；海关的权力与内容。



	教学

内容
	· 一 报关的分类

· 二 报关的基本内容

· 三 海关的性质和任务

· 四 海关的权力

· 五 海关的管理体制与机构

	教学步骤
	介绍报关员考试的概况，了解学生历年考试情况。

介绍本书目录。

进入课本讲述。

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 直接代理与间接代理报关的区别？

2 海关行使检查权与扣留权那些须获直属海关关长或其授权的隶属海关关长的批准？

3 海关的垂直管理体现在什么方面？

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。

	授课

题目
	第一章 海关概述 第三节、报关单位

第四节、报关员
	授课类型
	理论讲授（√）
实  践  （  ）

	
	
	授课时间
	第2周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

掌握有关报关单位、报关员的基本知识，熟悉我国报关管理的基本制度。

	重点

难点
	1. 海关对报关单位的分类管理

2. 报关单位的海关法律责任

3.报关员执业

4.报关员的海关法律责任

	教学

内容
	1. 报关单位的概念、类型、注册登记、行为规则

2.海关对报关单位的分类管理

3. 报关单位的海关法律责任

4.报关员的概念、 报关员资格、 报关员注册

5. 报关员执业

6.报关员的海关法律责任

	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习

	作业和思考题
	1. 报关企业注册登记程序

2.报关单位的海关法律责任

3. 报关员的考核管理

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .

	授课

题目
	第二章 报关与对外贸易管制 第一节、对外贸易管制概述，第二节、我国货物、技术进出口许可管理制度
	授课类型
	理论讲授（√）
实  践  （  ）

	
	
	授课时间
	第3周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

掌握进出口货物的国家管制制度的内容，包括进出口许可管制、进出口货物配额管理。

	重点

难点
	对外贸易管制含义（含义、性质、分类形式、管制目的、管制特点）

禁止进出口货物管理（含义、范围）

限制进口货物管理（许可证件管理、关税配额管理）

限制出口货物管理（配额限制管理、非配额限制管理）

自由进出口货物、技术管理（含义、范围）

	教学

内容
	1. 对外贸易管制概述

2. 我国货物、技术进出口许可管理制度

	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	1. 进出口货物贸易经营管制制度？



	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .

	授课

题目
	第二章 报关与对外贸易管制 第三节、其他贸易管制制度，第四节、我国贸易管制主要管理措施
	授课类型
	理论讲授（  ）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第4周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

掌握进出口货物的国家管制制度：商品检验检疫管制、收付汇管理等，及主要管理措施.

	重点

难点
	我国贸易管制的主要管理措施

	教学

内容
	1. 其他贸易管制制度

2. 我国贸易管制主要管理措施



	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	1. 我国可以采取的对外贸易救济措施有哪些？

2. 进口许可证，出口许可证，自动进口许可证的有效期限及最多使用次数

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .


	授课

题目
	第三章 海关监管货物报关程序 第一节 概述；第二节 一般进出口货物的报关程序
	授课类型
	理论讲授（ √）

实  践  （ √）

	
	
	授课时间
	第 5 周 第5-7 节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解报关程序的概念，分类；

熟悉海关监管货物的含义

掌握海关对各类监管货物监管的基本要求

	重点

难点
	重点：一般进出口货物的范围，各类海关监管货物报关的基本程序

难点：各类海关监管货物的特征范围

	教学

内容
	· 一 报关程序（报关程序各阶段及适用范围，电子报关与通关）

· 二 一般进出口货物报关程序（一般进出口货物概述，进出口申报，配合查验，缴纳税费，提取或装运货物）

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 报关程序个阶段及适用范围
2一般进出口货物特征，范围，报关程序

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。

	授课

题目
	第三章 海关监管货物的报关程序

第三节 保税加工货物的报关程序
	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第 6 周 第5-7 节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解保税加工货物的范围，报关的三个阶段的基本程序；

熟悉保税加工货物的特征，税收，许可证管理，缓税利息征收情况；

掌握银行保证金台帐制度的实行情况，

	重点

难点
	重点 1保税加工货物的特征；2银行保证金台帐制度；3缓税利息的征收；4纸制手册以合同为单元和电子帐册以企业为单元的原因及区别；5物理围网与非物理围网

难点 1银行保证金台帐制度；2缓税利息的征收；3纸制手册以合同为单元和电子帐册以企业为单元的原因及区别；4物理围网与非物理围网的区别；5 深加工结转报关 

的程序

	教学

内容
	一  保税加工货物概述

二纸质手册管理下保税加工货物的报关程序

三电子账册管理下保税加工货物的报关程序

四电子化手册管理下保税加工货物的报关程序

	教学步骤
	保税加工货物的概述；纸制手册管理下保税加工货物的报关程序（合同备案，进出口报关，合同报核）；电子帐册管理下保税加工货物的报关程序。

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 保税加工货物与一般进出口货物的区别。

2 不同地区，企业类别银行保证金台帐制度的不同。

3 非物理围网与物理围网监管模式在成品内销时在缓税利息征收上有何区别。

4 思考深加工结转的计划备案和结转报关的步骤间的不同

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。


	授课

题目
	第三章 海关监管货物报关程序 第三节 保税加工货物的报关程序（出口加工区，珠海园区）
	授课类型
	理论讲授（ √）

实  践  （ √）

	
	
	授课时间
	第 7 周 第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解保税货物的报关程序

熟悉保税货物的特征

掌握保税货物的报关要点

	重点

难点
	重点：保税货物的特征及报关要点

难点：保税货物的报关要点，区内与境外之间，与境内区外之间。


	教学

内容
	·    一出口加工区货物（报关程序，报关要点）

·    二珠海园区货物（报关程序，报关要点）

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 出口加工区与境外之间进出适用什么制，填什么单

2 与境内区外之间适用什么制度，填什么单

3 出去检测的期限

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。


	授课

题目
	第三章 海关监管货物报关程序 第四节 保税物流货物的报关程序
	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第 8 周 第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解各特殊监管区域的存储期限，审批权限，职能范围

熟悉特殊监管区域与境外，境内之间进出实行什么制度

掌握保税物流货物的特征

	重点

难点
	重点：特殊监管区域与境外，境内之间进出实行什么制度

保税物流货物的特征

难点：保税区与境外之间的进出实行备案制与报关制相结合。

	教学

内容
	· 一保税物流货物(保税仓库和出口监管仓库的对比；保税物流中心A和保税物流中心B对比；保税物流园区，保税区，保税港区对比)

· 

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 保税物流货物与保税加工货物的区别

2 保税区货物与境外之间的进出采取的制度

3 哪些特殊监管区域需国务院批准

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。


	授课

题目
	第三章 海关监管货物报关程序 第五节 特定减免税货物的报关程序；第六节 暂准进出境货物的报关程序
	授课类型
	理论讲授（ √）

实  践  （ √）

	
	
	授课时间
	第 9 周 第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解特定减免税货物征免税证明的申请程序，暂准进出境货物监管方式

熟悉特定减免税，暂准进出境货物报关程序

掌握特定减免税，暂准进出境货物的特征

	重点

难点
	重点：特定减免税，暂准进出境货物报关程序

特定减免税，暂准进出境货物的特征

难点：特定减免税货物征免税证明的申请程序，暂准进出境货物监管方式

	教学

内容
	· 一特定减免税货物( 减免税申请，进出口报关，申请解除监管)

· 二暂准进出境货物（适用ATA单证册，不适用ATA单证册，集装箱体，其他暂准进出境货物）

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 特定减免税货物的申报流程，

2 暂准进出境货物的特征

3使用ATA单证册报关程序及报关规范

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。

	授课

题目
	第三章 海关监管货物报关程序 第七节 其他进出境货物的报关程序 第八节 海关监管货物转关的报关程序
	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （  ）

	
	
	授课时间
	第 10 周 第5-7 节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解其他进出境货物的范围及特征

熟悉其他进出境货物报关规范

掌握海关对其他进出境货物的监管，三种转关方式的特征

	重点

难点
	重点：三种转关方式，其他进出境货物的报关规范

难点：其他进出境货物的出境期限，税收情况

	教学

内容
	一其他进出境货物（过境货物，转运货物，通运货物，进出境快件，租赁货物，无代价抵偿货物，进出境修理货物，出料加工货物，溢卸，误卸货物，放弃及超期未报货物，退运和退关货物）

二 转关运输货物 （提前报关专管，直转转关，中转转关）

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 过境，转运，通运货物的区别

2 无代价抵偿货物的报关程序及税收管理

3 进出境修理货物的报关规范

4进出境快件适用的报关单

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。

	授课

题目
	第五章 进出口税费第一节、进出口税费概述，第二节、进出口货物完税价格的确定
	授课类型
	理论讲授（√）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第11周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解进出口税费的范围，及各种税费的含义。掌握税款滞纳金的征收范围及标准。掌握进出口货物完税价格的确定方法。

	重点

难点
	税款滞纳金的征收；

进口货物成交价格法。

	教学

内容
	1.进出口税费概述

2.进出口货物完税价格的确定



	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	进口采用成交价格法，哪些项目应计入，哪些项目应扣除？

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .

	授课

题目
	第五章 进出口税费 第三节、进口货物原产地的确定与税率适用，第四节、进出口税费的计算
	授课类型
	理论讲授（  ）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第12周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

掌握进口货物原产地的确定，税率的适用，进出口税费的计算方法。

	重点

难点
	原产地认定标准；

税率适用的规定；

从价税、从量税税款的计算；

滞纳金的计算

	教学

内容
	1.进口货物原产地的确定

2.税率的适用

3.进出口关税税款的计算

4.进口环节海关代征税的计算

5.滞纳金的计算

	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	完成PPT上给出的进出口税费的计算题。

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .

	授课

题目
	第五章 进出口税费 第五节、进出口税费减免，第六节、进出口税费的缴纳与退补
	授课类型
	理论讲授（  ）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第13周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

熟悉法定减免税、特定减免税的含义，加工贸易保税货物缓税利息；掌握特定减免税的范围，税款退还（范围、期限、要求），税款追征和补征（范围、期限、要求）。

	重点

难点
	税款退还（范围、期限、要求），税款追征和补征（范围、期限、要求）。

	教学

内容
	1.进出口税费减免

2.进出口税费的缴纳与退补

	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	简述特定减免税的范围。

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .

	授课

题目
	第六章 进出口货物报关单填制 第一节、进出口货物报关单概述，第二节、进出口报关单表头各栏目的填报
	授课类型
	理论讲授（  ）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第14周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解报关单各联的用途、报关单的法律效力，掌握进出口货物报关单表头各栏目的含义、填制规范、填报要求。

	重点

难点
	进出口货物报关单表头各栏目的含义、填制规范、填报要求。

	教学

内容
	1.进出口货物报关单概述

2.进出口货物报关单表头各栏目的填报



	教学步骤
	1.讲授

2.实践训练

	教学

方法
	精讲、 案例教学

	作业和思考题
	进出口货物报关单表头各栏目的填制规范、填报要求。

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .


	授课

题目
	第六章 进出口货物报关单填制

第二节 进出口货物报关单表头各栏目的填报

第三节 进出口货物报关单表体主要内容的填报
	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （ √）

	
	
	授课时间
	第 15 周 第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解进出口货物报关单各联的用途

熟悉进出口货物报关单个栏目填制规范

掌握进出口货物报关单主要栏目的代码

	重点

难点
	重点：进出口货物报关单个栏目填制规范

难点：进出口货物报关单主要栏目的代码

	教学

内容
	进出口货物报关单镖头个栏目的填报

进出口货物报关单表体主要内容的填报

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 经营单位编号代表的企业类别

2贸易方式辨别的规则

3成交方式栏的对应关系

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。


	授课

题目
	第六章 进出口货物报关单填制  第三节 进出口货物报关单表体主要内容的填报；第四节 进出口货物报关单其它栏目


	授课类型
	理论讲授（√）

实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第 16周 第5-7 节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解进出口货物报关单标题主要内容填报规范，

熟悉报关单各联的用途

掌握报关单主要内容填报方法

	重点

难点
	重点报关单主要内容填报方法

难点进出口货物报关单标题主要内容填报规范， 

	教学

内容
	进出口报关单主要栏目的填报（单价，总价，币制，征免）

进出口货物报关单其他栏目(预录入编号，税收征收情况，申报单位)

	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容；报关员资格考试习题训练）

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1 主要栏目填报规范

2 其他栏目填报规范

	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。


	授课

题目
	第六章 进出口货物报关单填制  第五节 报关单栏目填报中的对应关系;

报关单填制练习
	授课类型
	理论讲授（ √）

实  践  （ √）

	
	
	授课时间
	第 17 周 第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

了解无代价抵偿，一般退运，直接退运货物报关单个栏目一般对应关系

熟悉报关单个栏目内容与主要商业，货运单证对应关系。

掌握根据原始单据查找报关单填制错误的方法

	重点

难点
	重点：根据原始单据查找报关单填制错误的方法；报关单个栏目内容与主要商业，货运单证对应关系

难点：根据原始单据查找报关单填制错误的方法 

	教学

内容
	报关单栏目填报中的对应关系（报关单个栏目内容与主要商业，货运单证对应关系；加工贸易，减免税进口设备，加工贸易进口设备，暂准进出境货物，无代价抵偿，一般退运，直接退运货物报关单部分栏目一般对应关系）



	教学步骤
	提问上节课内容；讲授新课；总结本次课内容，报关单找错实训。

	教学

方法
	讲授，引导式提问，与本节课堂内容相关的题目练习，课后作业。

	作业和思考题
	1报关单个栏目内容与主要商业，货运单证对应关系；

2加工贸易，减免税进口设备，加工贸易进口设备，暂准进出境货物，无代价抵偿，一般退运，直接退运货物报关单部分栏目一般对应关系



	教材或参考资料
	2012年版报关员资格全国统一考试教材。

报关员资格全国统一考试指导及专项练习。

	授课

题目
	总复习
	授课类型
	理论讲授（  ）
实  践  （√）

	
	
	授课时间
	第18周  第5-7节

	教学

目标
	包括目的、要求（分了解、熟悉、掌握三个层次）

熟悉、掌握以上各章节的知识点。

	重点

难点
	1. 保税加工货物的报关程序

2. 报关单填制

	教学

内容
	对各章重要知识点进行梳理

	教学步骤
	1.课堂讲解

2.随堂练习

3.课后思考

4.复习答疑

	教学

方法
	课堂讲授、操作演练、教师点评、课后练习

	作业和思考题
	以实例练习各章的重要知识点。

	教材或参考资料
	1.《报关员资格全国统一考试》系列丛书        海关出版社 
2.《海关报关关实务》     谢月饿   主编     华中理工大学出版社     2004年版          
3.《报关员应试入门》         曹俊主编     华东理工大学出版社2002年版
4.《海关报关实务习题精解》    谢国娥 编    华东理工大学出版 社 2002年版 .


